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Freguesia de Alhandra, S. Jodo dos Montes e Calhandriz

Mapa de Pessoal 2023

Atribuigdo Cargo

) w N.° Postos de Trabalho CTTI N.° Postos de Trabalho CTTRI
Unidade Organica Competéncia carreira Total | Observacdes
Atividade Categoria Ocupados oc::aodos Acriar | Aextinguir | Ocupados Nio A criar | A extinguir

Realizar fungoes de chefia técnica e administrativa em uma subunidade orgénica,

por cujos resultados é responsavel; Rea{rzar at_wndaclies'de organizagao do trabalho| Coordenador Técnico 1 0 0 1

do pessoal que coordena, segundo orientagdes diretivas superiores; Executar
trabalhos de natureza técnica e administrativa de maior complexidade.

Fungdes de natureza executiva, de aplicagéo de métodos e processos, com base
em directivas bem definidas e instrugdes gerais, de grau médio de complexidade,
nas areas de actuagdo comuns e instrumentais e nos varios dominios de actuaga@o

dos 6rgdos e servigos - expediente, arquivo, secretaria, contabilidade, Assistente Técnico 5 3
processamento, pessoal. Assegura a transmisséo entre os vérios 6rgéos e entre
estes e os particulares através do registo, redacgao, classificagéo e arquivo de
expediente e outras formas de comunicagéo.

Servigos Administrativos:
Fungdes proceder ao Apoio administrativo aos ¢rgéos autarquicos, Assegurar a
reparagdo de reclamacéo, Dar entrada diéria & correspondéncia e mandar a
mesma para despacho, efectuar por processamento de texto, oficios, informagées,

atestados diversos, mapas e outros documentos através da informagéo fornecida . . i :
. = . Assistel | /Aux.
pelo executivo da Junta; Atender os utentes, e prestar-lhe a informag&o solicitada ssistente Operacional /Aux. Administrativo 1 0 2 0 0 0 0 3
ou indicar-lhe o caminho adequado; Atender o telefone; Manter os arquivos
organizados; Elaborar e manter actualizada toda a documentagéo referente a
Junta de Freguesia.

Fungdes de trabalhos auxiliares de arrumagéo e distribuigéo, execugao de tarefas Assistente operacional/Aux. Servios gerais 0 0 o
simples, no especificadas i
Assegura a limpeza e conservagao das instalacoes Assistente operacional/Aux. Servigos gerais 0 0
Chefiar o pessoal de carreira de assistente operacional; Coordenar todas as Assistents Operacionall Encariegado Geral
tarefas realizadas pelo pessoal afeto aos setores de atividades sob superviséo ( Operaciondl P 29 0 1 0 1
Freguesias de Alhandra, S. Jodo dos Montes e Calhandriz) P
Assistente Operacional/ Encarregado 2 0 2
Fungdes de natureza executiva de caracter manual ou mecanico com graus de | Agqistente Operacional /Calceteiro 1 1
complexidade varidveis, enquadradas em instrugoes gerais bem definidas,
exigindo formagdo completa na profisséo. Assistente Operacional /Jardineiro 2 1 3
Servigos de varrigéo, Assistente Operacional /Cantoneiro de limpeza 19 4 0 0 0 0 0 23

jardinagem e obras
Fungbes de natureza executiva, de caracter manual ou mecénico, enquadradas
em diretivas gerais bem definidas e com graus de complexidade variaveis; conduz

magquinas pesadas de movimentag&o de terras ou gruas ou veiculos destinados a ; " . .
limpeza urbana ou recolha de lixo, manobrando também sistemas hidraulicos ou Assnsfents VOe[;:LTg;onal /M.ot.onsta maguinas 0 0 0 0
mecanicos complementares das viaturas; zela pela conservagdo e limpeza das  |* s
viaturas; verifica diariamente os niveis de 6leo e agua e comunica as ocorréncias
normais detetadas nas viaturas; pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas.
" I Fungoes de abertura e aterro de sepulturas, ao depdsito e ao levantamento dos . . .
Servigo cemiterial restos mortais; cuida do sector do cemitério que Ihe esta distribuido. Assistents Operaclonal /Goveiro s 1 4
Condugao de autocarros de transporte de passageiros, assegura o bom estado de . . :
M
Servigo de transportes funcionamento do veiculo, procedendo a sua limpeza e zelando pela sua éZT‘;Ztﬂe::; Operacionall MotoristaT ransportes 2 0 2
manutengéo e abastecimento de combustivel
: Ocupados N&o Acriar | Aextinguir | Ocupados Nio A Criar | A extinguir Total
CTTI - Contrato de Trabalho por Tempo Indeterminado Ocupados Ocupados
36 10 2 0 0 0 0 0 48
CTTRI - Contrato de Trabalho a Termo Resolutivo Incerto
Alhandra, 28 de novembro de 202 Alhandra, de dezembro de 2022

O Executivo da Junta de Freguesia Membros da Assembleia de Freguesia



